
Návod na omlouvání absence v programu Bakaláři 

 

Rodiče nezletilých žáků a zletilí žáci omlouvají absenci elektronicky přes evidenční program 

Bakaláři. Absence se omluví pomocí webové nebo mobilní aplikace zasláním omluvenky přes 

systém Bakaláři - Komens. Návod ukazuje, jak omluvit absenci přes webovou aplikaci. 

1. Přihlaste se do webové aplikace přes web školy www.gymnachod.cz, zde klikněte vpravo 

nahoře na položku školní IS, nebo do webového prohlížeče zadejte adresu 

bakalari.gymnachod.cz . 

 

 

 

 

http://www.gymnachod.cz/
http://www.gymnachod.cz/


2. V menu vlevo zvolte Komens (políčko č. 1) a poté Omluvení absence (políčko č. 2) 

 

3. Pokud omlouváte celodenní absenci (např. týden trvající chřipku nebo celodenní 

návštěvu lékaře), zatrhněte volbu Omluvit celý den (políčko č. 3). Nastavte délku trvání 

absence pomocí políček Od a Do, napište důvod absence (políčko č. 4) a tlačítkem 

Odeslat (políčko č. 5) pošlete omluvenku. 

(Třídní učitel a ostatní políčka jsou, pokud použijete vlevo volbu Omluvení absence, 

předvyplněny automaticky.) 

4. Pokud omlouváte pouze část dne, zrušte zaškrtnutí volby Omluvit celý den. (políčko č. 1) 

Trvání absence nastavte pomocí data a konkrétních vyučovacích hodin do políček Od (2) 

a Do (3). Napište Důvod absence (4) a tlačítkem Odeslat (5) pošlete omluvenku. 

 



Omluvení absence přes mobilní aplikaci. 

1. Otevřete mobilní aplikaci Bakaláři a klikněte na ikonu KOMENS 

 

 

2. Klikněte na modrou ikonu Nové zprávy 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klikněte na modrou šipku vpravo od obecné 

zprávy a vyberte položku Omluvení absence. 

(Výše uvedené je nutné provést, jinak třídní 

učitel omluvenku neobdrží!) 

 

 

 

 

4. Nastavením bodu (3) se vám navíc objeví ve 

zprávě datum pro omluvení a přednastaví 

automaticky třídní učitel 

 

 

 

 

 

 



5. Pokud omlouváte celodenní absenci (např. týden trvající chřipku nebo celodenní 

návštěvu lékaře), zatrhněte volbu Omluvit celý den. Nastavte délku trvání absence 

pomocí políček Od a Do, napište důvod absence a tlačítkem Odeslat pošlete 

omluvenku. 

 

 


